Verordnung uber die Ausbildung und die Prifung an den
zweijahrigen héheren Berufsfachschulen (Assistentenberufe)
Vom 1. Marz 2011

Gult. Verz. Nr. 722

Aufgrund der 88 9 Abs. 5, 13 Abs. 7 und 44 in Verbindung mit § 185 des Hessischen Schul-
gesetzes in der Fassung vom 14. Juni 2005 (GVBI. | S. 442), zuletzt gedndert durch Gesetz vom
25. November 2010 (GVBI. I S. 410), wird nach Beteiligung des Landeselternbeirats nach § 118
und des Landesschilerrates nach 8 124 Abs. 4 dieses Gesetzes verordnet:
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen héheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011

ERSTER TEIL
Allgemeine Bestimmungen

81
Aufgaben, Fachrichtungen, Berechtigungen

(1) Die zweijahrige hohere Berufsfachschule flhrt zu einem schulischen Berufsabschluss.

(2) Sie vermittelt Kenntnisse, Fahigkeiten und Fertigkeiten, die erforderlich sind, um im
Assistentenberuf der gewéhlten Fachrichtung tatig zu sein. Sie befahigt die Schulerinnen und
Schiiler zu verantwortlichem Handeln bei der Mitgestaltung im Beruf und in der Gesellschaft.

(3) Die zweijahrige héhere Berufsfachschule gliedert sich in folgende Fachrichtungen:

- Bekleidungstechnik

- Biologietechnik

- Burowirtschaft

- Chemietechnik

- Fremdsprachensekretariat

- Gestaltungs- und Medientechnik

- Hotellerie/Gastronomie/Fremdenverkehrswirtschaft
- Informationsverarbeitung — Technik

- Informationsverarbeitung — Wirtschaft
- Maschinenbautechnik

- Systemgastronomie

- Umweltschutztechnik.

(4) Wer die Ausbildung mit der Abschlussprufung erfolgreich beendet hat, ist berechtigt, je
nach gewahlter Fachrichtung eine der folgenden Berufsbezeichnungen zu fihren:

Fachrichtung Berufsbezeichnung

Bekleidungstechnik »Staatlich geprifte bekleidungstechnische Assistentin®
oder ,,Staatlich geprifter bekleidungstechnischer
Assistent*

Biologietechnik »Staatlich gepriifte biologisch-technische Assistentin®
oder ,,Staatlich geprufter biologisch-technischer
Assistent*

Burowirtschaft »Staatlich geprifte kaufménnische Assistentin fir

Burowirtschaft* oder ,,Staatlich gepriifter kaufménnischer
Assistent fur Burowirtschaft*

Chemietechnik »Staatlich geprifte chemisch-technische Assistentin® oder
»Staatlich gepriifter chemisch-technischer Assistent”
Fremdsprachensekretariat »Staatlich geprifte kaufménnische Assistentin fir das

Fremdsprachensekretariat” oder ,,Staatlich geprufter
kaufmannischer Assistent fur das
Fremdsprachensekretariat®

Gestaltungs- und »Staatlich gepriifte gestaltungs- und medientechnische
Medientechnik Assistentin® oder ,,Staatlich geprufter gestaltungs- und
medientechnischer Assistent”
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Fachrichtung

Berufsbezeichnung

Hotellerie/Gastronomie/
Fremdenverkehrswirtschaft

»Staatlich gepriifte Assistentin fur
Hotellerie/Gastronomie/ Fremdenverkehrswirtschaft oder
»Staatlich geprufter Assistent fur
Hotellerie/Gastronomie/Fremdenverkehrs-

wirtschaft*

Informationsverarbeitung —
Technik

»Staatlich geprifte technische Assistentin fir
Informationsverarbeitung* oder ,,Staatlich geprufter
technischer Assistent fr Informationsverarbeitung”

Informationsverarbeitung —
Wirtschaft

»Staatlich gepriifte kaufménnische Assistentin fir
Informationsverarbeitung“ oder ,,Staatlich geprufter
kaufmannischer Assistent fur Informationsverarbeitung*

Maschinenbautechnik

»Staatlich geprifte maschinenbautechnische Assistentin®
oder ,,Staatlich geprifter maschinenbautechnischer
Assistent”

Systemgastronomie

»Staatlich geprifte Assistentin in der Systemgastronomie*
oder ,,Staatlich geprufter Assistent in der
Systemgastronomie*

Umweltschutztechnik

»Staatlich geprifte umweltschutztechnische Assistentin®
oder ,,Staatlich geprifter umweltschutztechnischer
Assistent”

(5) Teilnehmerinnen und Teilneh

mer am Zusatzunterricht kénnen nach Ablegen einer

Zusatzprifung entsprechend dem vierten Teil der Verordnung einen der Fachhochschulreife
gleichwertigen Abschluss erlangen.

§2

Zugangsvoraussetzung, Aufnahme

(1) Die Aufnahme in die zweijahrige hdhere Berufsfachschule setzt voraus:

1. die Versetzung in die Einfuhrungsphase einer ¢ffentlichen oder staatlich anerkannten

gymnasialen Oberstufe oder
2. ein Zeugnis Uber den mittleren

Abschluss (Realschulabschluss) oder

3. ein Abschlusszeugnis der zweijahrigen Berufsfachschule oder

4. ein Zeugnis der Fachhochschul

reife oder ein als gleichwertig anerkanntes Zeugnis.

Grundsatzlich aufgenommen werden kann nur, wer bis zum 30. April das 25. Lebensjahr noch
nicht vollendet hat. Uber Ausnahmen entscheidet die Schulleiterin oder der Schulleiter.

(2) Die Aufnahme ist durch die abgebende Schule oder, sofern die Bewerberin oder der
Bewerber zum Zeitpunkt der Bewerbung keine Schule besucht, durch sie oder ihn selbst
spatestens am 30. April bei der zweijahrigen hoheren Berufsfachschule zu beantragen. Dem

Antrag sind beizuftigen:
1. Lebenslauf und Bildungsgang i

n tabellarischer Form,

2. das letzte Schulzeugnis in beglaubigter Abschrift oder in beglaubigter Kopie.

Minderjahrige Bewerberinnen und

Bewerber mussen ihrem Antrag die Einverstandniserklarung

der Erziehungsberechtigten beifugen.
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(3) Bewerberinnen und Bewerber um die Aufnahme in die zweijahrige hdhere
Berufsfachschule miissen im letzten Zeugnis der Schule, in der sie den mittleren Abschluss
anstreben, oder in ihrem Zeugnis nach Abs. 1 mindestens befriedigende Leistungen in zwei der
Féacher Mathematik, Deutsch und Englisch nachweisen, wobei in keinem der genannten Facher
die Leistungen schlechter als ausreichend sein dirfen.

(4) Uber die Aufnahme entscheidet die Schulleiterin oder der Schulleiter. Bei Bewerberinnen
und Bewerbern, die zum Zeitpunkt der Bewerbung die Voraussetzung nach Abs. 1 noch nicht
nachweisen kénnen, ist die Entscheidung unter dem Vorbehalt zu treffen, dass die
Voraussetzung nach Abs. 1 nachgewiesen wird. Ubersteigt die Zahl der Bewerberinnen und
Bewerber, die die Zugangsvoraussetzungen erfullen, die Aufnahmekapazitét, kann die
Aufnahme einzelner Bewerberinnen und Bewerber nach objektiven und sachbezogenen Kriterien
abgelehnt werden. Im Falle einer Aufnahmezusage kann den Bewerberinnen und Bewerbern eine
Frist gesetzt werden, innerhalb derer sie erklaren missen, ob sie die Zusage annehmen. Stehen
nach Abschluss des Aufnahmeverfahrens noch freie Platze zur Verfligung, kbnnen weitere
Bewerberinnen und Bewerber aufgenommen werden. Dabei konnen in begriindeten
Ausnahmeféllen auch Bewerberinnen und Bewerber berticksichtigt werden, die die
Voraussetzungen nach Abs. 3 nicht erfullen.

ZWEITER TEIL
Ausbildung

83
Verweildauer, Teilnahme am Unterricht, Ausbildungsvereinbarungen

(1) Die Ausbildung gliedert sich in zwei Ausbildungsjahre. Die Verweildauer ist auf vier Jahre
begrenzt. Die Ausbildung erfolgt im Vollzeitunterricht.

(2) Versaumt eine Schiilerin oder ein Schuler Unterricht oder verpflichtende
Schulveranstaltungen, mussen die Erziehungsberechtigten oder die volljahrige Schilerin oder
der volljahrige Schiler den Versaumnisgrund spétestens am dritten Versdumnistag der Schule
schriftlich mitteilen. In begriindeten Einzelféallen kann die Schule verlangen, dass bei Krankheit
der Versdumnisgrund durch Vorlage eines arztlichen Attestes oder einer
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung nachgewiesen wird. Die Kosten fiir das &rztliche Attest tragen
die Unterhaltspflichtigen.

(3) Bei der Aufnahme kdnnen zwischen der Schule und der Schiilerin oder dem Schiler
schriftliche Ausbildungsvereinbarungen getroffen werden, die ebenso Grundlage der
vollschulischen Berufsausbildung sind (Anlage 14) .

84
Stundentafel, Lehrpléane, Betriebspraktikum

(1) Dem Unterricht liegen die Stundentafeln nach Anlage 1 zugrunde. Es wird Pflicht- und
Wabhlunterricht erteilt. Der Pflichtunterricht ist in einen allgemeinbildenden und einen
berufsbildenden Bereich gegliedert. Der Unterricht kann innerhalb des Rahmens der in der
Stundentafel angegebenen Gesamtstundenzahl unterschiedlich verteilt werden. Der
Wahlunterricht dient der VVorbereitung auf den Erwerb eines der Fachhochschulreife
gleichwertigen Abschlusses oder der Vertiefung und Erganzung der Ausbildung.
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(2) Inder Fachrichtung Fremdsprachensekretariat und in der Fachrichtung Hotellerie/Gastro-
nomie/Fremdenverkehrswirtschaft kann die zweite Fremdsprache Franzdsisch oder Spanisch
sein. Weitere Fremdsprachen bedurfen der Genehmigung des Kultusministeriums. In der zweiten
Fremdsprache werden keine Kenntnisse vorausgesetzt. Wenn die personellen und
organisatorischen Voraussetzungen gegeben sind, sollen bei unterschiedlichen Vorkenntnissen in
der zweiten Fremdsprache differenzierte Unterrichtsangebote organisiert werden.

(3) Die Schilerinnen und Schuler absolvieren ein in der Regel mindestens 160 Stunden
umfassendes einschlagiges Betriebspraktikum. Es kann in Blockform oder unterrichtsbegleitend,
ganz oder teilweise in den Schulferien durchgefuhrt werden.

Der Nachweis des Betriebspraktikums ist VVoraussetzung fiir die Meldung zur Abschlussprifung
nach § 12. Die Schilerinnen und Schiiler in der Fachrichtung Fremdsprachensekretariat sollen,
alle anderen Fachrichtungen kénnen das Praktikum im Ausland durchftihren.

Im Ubrigen gelten die Regelungen des Erlasses tiber die Zusammenarbeit von Schule und
Betrieb im Bereich der allgemeinbildenden und der berufsbildenden Schulen in der jeweils
gultigen Fassung.

§5
Leistungsnachweise, Notengebung

(1) Grundlage der Leistungsbeurteilung nach § 73 des Hessischen Schulgesetzes sind die
erbrachten Leistungen sowie die Ergebnisse der schriftlichen Leistungsnachweise.

(2) Schwerwiegende und gehdufte Verstol3e gegen die standardsprachlichen Normen der
deutschen Sprache sind bei der Leistungsbewertung angemessen zu berticksichtigen.

(3) Sobald ein Lernfeld abgeschlossen ist, wird dessen Endnote gebildet. Sie wird jeweils aus
der Gesamtheit der Noten der Schulhalbjahre, in denen ein Lernfeld unterrichtet wurde,
gewichtet nach Stundenumfang, ermittelt, wobei die Leistungsentwicklung tber das gesamte
Schuljahr zu berticksichtigen ist. Die Endnote fir jedes Fach wird im allgemeinbildenden
Bereich unter Beriicksichtigung der Leistungsentwicklung wéhrend der beiden Ausbildungsjahre
ermittelt.

(4) Im Ubrigen gelten die Bestimmungen der Verordnung lber die Gestaltung des
Schulverhaltnisses in der jeweils gultigen Fassung.

86
Zulassung zum zweiten Ausbildungsjahr

(1) Am Ende des ersten Ausbildungsjahres entscheidet die Klassenkonferenz der an der
Ausbildung der Schiilerinnen und Schiler beteiligten Lehrkréfte Gber die Zulassung zum zweiten
Ausbildungsjahr.

(2) Die Zulassung zum zweiten Ausbildungsjahr ist auszusprechen, wenn in den Endnoten der
abgeschlossenen Lernfelder und in den Noten der Facher am Ende des ersten Ausbildungsjahres
jeweils mindestens ausreichende Leistungen erbracht wurden.

(3) Die Klassenkonferenz kann die Zulassung zum zweiten Ausbildungsjahr aussprechen, wenn

1. eine mangelhafte Leistung in hochstens einem Lernfeld durch gute Leistungen in einem oder
mehreren anderen Lernfeldern mit insgesamt mindestens dem gleichen Stundenumfang oder
durch befriedigende Leistungen in einem oder mehreren anderen Lernfeldern mit insgesamt
mindestens dem zweifachen Stundenumfang ausgeglichen wird,
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2. eine mangelhafte Leistung in hochstens einem Fach durch eine gute Leistung in einem
anderen Fach oder durch zwei befriedigende Leistungen in zwei anderen Féchern
ausgeglichen wird.

Ungenugende Leistungen kénnen nicht ausgeglichen werden.

(4) Im Ubrigen gelten die Bestimmungen der Verordnung zur Gestaltung des
Schulverhaltnisses in der jeweils gultigen Fassung.

§7
Zeugnis, Wiederholung

(1) Am Ende eines Schulhalbjahres erhalt die Schilerin oder der Schuler ein Halbjahreszeugnis
nach Anlage 2. Fir die Fachrichtung Fremdsprachensekretariat gilt Anlage 3.

(2) Inden Halbjahreszeugnissen sind die Noten fur die Facher aufgefiihrt. Daneben sind die
Noten fur die nicht abgeschlossenen Lernfelder und die Endnoten fiir abgeschlossene Lernfelder
aufgefiihrt; aus den Noten und den Endnoten der Lernfelder des berufsbildenden Bereichs wird
die nach Stundenumfang gewichtete Gesamtnote als ganze Note gebildet (Anlage 13).

(3) Schilerinnen und Schiler aus dem verkirzten gymnasialen Bildungsgang erhalten mit der
Versetzung in das zweite Ausbildungsjahr ein Zeugnis, das dem mittleren Abschluss
gleichgestellt ist. Das Zeugnis nach Satz 1 enthalt unter ,,Bemerkungen® folgenden Vermerk:
,Dieses Zeugnis entspricht in Verbindung mit dem Versetzungszeugnis in die Einfiihrungsphase
einer 6ffentlichen oder staatlich anerkannten gymnasialen Oberstufe dem mittleren Abschluss.*

(4) Bei Nichtversetzung in das zweite Ausbildungsjahr kénnen Schiilerinnen und Schiiler aus
dem verkdrzten gymnasialen Bildungsgang, die ein Versetzungszeugnis in die Einfliihrungsphase
einer 6ffentlichen oder staatlich anerkannten gymnasialen Oberstufe vorweisen, auf ihren Antrag
oder bei Minderjahrigen auf Antrag der Eltern ein Abgangszeugnis erhalten, welches dem
mittleren Abschluss gleichgestellt ist. Die Betroffenen sind vor der Antragstellung zu beraten.
Die Gleichstellung wird im Abgangszeugnis unter ,,Bemerkungen* aufgefuhrt und beinhaltet den
Wortlaut: ,,Dieses Zeugnis entspricht in Verbindung mit dem Versetzungszeugnis in die
Einfuhrungsphase einer 6ffentlichen oder staatlich anerkannten gymnasialen Oberstufe geman
Beschluss der Klassenkonferenz dem mittleren Abschluss.” Die Entscheidung trifft die
Klassenkonferenz.

(5) Wer auch nach der Wiederholung nicht in das zweite Ausbildungsjahr zugelassen wird,
muss in der Regel die Schule verlassen. In begrindeten Fallen, vor allem bei langerem
Unterrichtsversaumnis aus Griinden, die die Schilerin oder der Schiiler nicht zu vertreten hat,
kann die Schulleiterin oder der Schulleiter auf Antrag eine zweite Wiederholung gestatten.
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DRITTER TEIL
Abschlussprifung

§8
Allgemeine Regelungen zur Abschlussprifung

(1) Inder Abschlusspriifung sollen die Schillerinnen und Schuler nachweisen, dass sie die Ziele
der zweijahrigen hoheren Berufsfachschule (Assistentenberufe) erreicht haben und die
Kenntnisse, Fahigkeiten und Fertigkeiten besitzen, die in dem gewéhlten Beruf erforderlich sind.

(2) Die Abschlusspriifung besteht aus einem schriftlichen und einem praktischen Teil, die im
Rahmen einer gemeinsamen Aufgabenstellung durchgefuhrt werden. Fir die Abschlusspriifung
gelten die Themenschwerpunkte laut Anlage 4. Die Bearbeitungsdauer fur den schriftlichen und
praktischen Teil der Prufung soll insgesamt mindestens zwolf Stunden betragen.

§9
Priufungsausschuss

(1) Far die Abschlussprifung wird ein Prifungsausschuss gebildet; ihm gehdren an:

1. die Schulleiterin oder der Schulleiter oder eine Vertreterin oder ein Vertreter als VVorsitzende
oder als Vorsitzender,

2. alle Lehrkrafte, die in den Lernfeldern oder Fachern des Pflicht- oder Wahlunterrichts im
zweiten Ausbildungsjahr unterrichtet haben.

(2) Der Priufungsausschuss tritt zusammen auf Einladung der oder des Vorsitzenden oder auf
Antrag von mindestens fiinf Prifungsausschussmitgliedern.

(3) Der Prifungsausschuss ist beschlussfahig, wenn die oder der Vorsitzende oder deren oder
dessen Vertretung und mindestens zwei Drittel der Prifungsausschussmitglieder anwesend sind.

(4) Istein Mitglied des Prifungsausschusses verhindert, kann die oder der VVorsitzende eine
andere fachkundige Lehrkraft oder ein anderes Prifungsausschussmitglied mit dessen Aufgaben
betrauen.

(5) Der Prifungsausschuss entscheidet mit Mehrheit. Bei Stimmengleichheit entscheidet die
Stimme der oder des Vorsitzenden. Stimmenthaltung ist nicht zuldssig.

(6) Der Prifungsausschuss ist fir die ordnungsgemafRe Durchfuihrung der Prifung
verantwortlich. Er trifft alle notwendigen organisatorischen VVorbereitungen und achtet darauf,
dass bei Bewertungen nicht von unrichtigen VVoraussetzungen und sachfremden Erwagungen
ausgegangen und nicht gegen allgemein anerkannte paddagogische Grundsatze oder
Bewertungsmalstabe oder gegen den Grundsatz der Gleichbehandlung verstoRRen wird. Der
Prifungsausschuss entscheidet tber die Gewéhrung eines Nachteilsausgleichs fur Behinderte im
Rahmen der geltenden Bestimmungen.

(7) Uber die Zulassung von Gasten zur Priifung entscheidet nach vorheriger Zustimmung der
Prifungsteilnehmerin oder des Prifungsteilnehmers die oder der VVorsitzende des
Prufungsausschusses. Als Gaste kommen unter anderem in Betracht Vertreterinnen und Vertreter
des Schultragers, des Schulelternbeirates oder der Wirtschaft. Die Prifungsteilnehmerin oder der
Prufungsteilnehmer ist tber die Teilnahme von Gasten zu informieren. Die Gaste sind zur
Verschwiegenheit Uber Prifungsvorgénge verpflichtet. Sie nehmen an den Beratungen des
Prufungsausschusses sowie an der Bekanntgabe der Ergebnisse nicht teil.
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8§10
Termine

(1) Die Abschlusspriifung findet am Ende des letzten Ausbildungshalbjahres statt.

(2) Der Terminplan fur die Abschlussprifung wird von der oder dem Vorsitzenden des
Prifungsausschusses festgelegt.

8§11
Information der Schilerinnen und Schuler

Die Schulleiterin oder der Schulleiter oder eine beauftragte Lehrkraft unterrichtet die
Schilerinnen und Schuler und Erziehungsberechtigte nicht volljahriger Schilerinnen und
Schuler zu Beginn des Prifungshalbjahres tber die wesentlichen Bestimmungen der
Abschlusspriifung und der Zusatzpriifung zur Erlangung eines der Fachhochschulreife
gleichwertigen Abschlusses. Hierbei ist insbesondere auf Folgendes hinzuweisen:

Prifungsanforderungen, Priifungsverfahren und -ablauf,
Bedeutung der VVornote,

Themenschwerpunkte fiir die Abschlussprifung,
Hilfsmittel, die bei den Prufungsteilen erlaubt sind,
unerlaubtes Verhalten,

S T R o

Bestimmungen ber Rucktritt und Verhinderung.
Uber diese Information wird ein Aktenvermerk angefertigt.

§12
Meldung zur Abschlussprifung

Die Schilerinnen und Schiler missen sich spatestens zwei Monate nach Beginn des letzten
Ausbildungshalbjahres unter VVorlage einer Bescheinigung tber die Erfillung ihrer
Praktikumsverpflichtungen schriftlich bei der Schulleiterin oder dem Schulleiter zur
Abschlussprifung anmelden. In begrindeten Ausnahmefallen kann die
Praktikumsbescheinigung nachgereicht werden. Die Entscheidung trifft die Schulleiterin oder
der Schulleiter.
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§13
Vornote und Zulassung zur Abschlussprifung

(1) Die Vornote flr den berufsbildenden Bereich wird aus den nach Stundenumfang
gewichteten Endnoten aller Lernfelder als ganze Note gebildet (Anlage 13).

(2) Die Vornote fur den berufsbildenden Bereich sowie die Endnoten der einzelnen Lernfelder
und der Facher werden spatestens zwei Unterrichtstage vor Beginn der Abschlusspriifung in die
Prifungsliste eingetragen und den Schilerinnen und Schiilern bekannt gegeben. Der Unterricht
ist damit abgeschlossen.

(3) Die Zulassung zur Abschlussprifung durch den Prifungsausschuss ist unter folgenden
Voraussetzungen auszusprechen:

1. Ein Praktikum gemaR den Bedingungen nach 8 4 Abs. 3 und § 12 wird nachgewiesen.

2. Inden Endnoten der einzelnen Lernfelder des berufsbildenden Bereichs und der Fé&cher des
allgemeinbildenden Bereichs wurden mindestens ausreichende Leistungen erbracht. Der
Prifungsausschuss kann bei hdchstens einer mangelhaften Leistung in einem Lernfeld und
hdchstens einer mangelhaften Leistung in einem Fach pro Ausbildungsjahr die Zulassung
aussprechen, wenn im selben Ausbildungsjahr in dem jeweiligen Bereich mindestens gute
Leistungen in einem oder mehreren anderen Lernfeldern mit insgesamt mindestens dem
gleichen Stundenumfang und gute Leistungen in einem anderen Fach oder befriedigende
Leistungen in anderen Lernfeldern mit insgesamt mindestens dem zweifachen
Stundenumfang und in zwei anderen Fachern erbracht wurden. Ungeniigende Leistungen
kdnnen nicht ausgeglichen werden.

(4) Wer nicht zur Abschlussprifung zugelassen wird, wird bis zum Ende des Schuljahres in das
erste Ausbildungsjahr zurtickversetzt. Fiir Schilerinnen und Schiler, die sich nicht
ordnungsgemald zur Abschlussprifung anmelden, obwohl sie die Zulassungsvoraussetzungen
erflllen, gilt die Abschlussprufung als nicht bestanden.

§14
Prifungsvorschlage

(1) Far die Prifung sind zwei Aufgabenvorschldge von den jeweiligen Priferinnen oder
Prifern nach § 9 Abs. 1 Nr. 2 zu erstellen. Mit den Aufgabenstellungen werden die zulé&ssigen
Hilfsmittel angegeben. Die Aufgabenstellungen sollen Prifungsteilnehmerinnen und
Prufungsteilnehmern Gelegenheit geben, durch ihre Arbeit zu zeigen, in welchem Malie sie

1. fachspezifische Arbeitstechniken und Verfahren anwenden kénnen,
2. mit Schlisselbegriffen, Formeln und Modellen umgehen kénnen,

3. Einsichten in fachliche Zusammenhéange haben,
4

. fachspezifische und fachiibergreifende Strukturen, GesetzméaRigkeiten und Prinzipien
kennen,

o

zu selbststandiger Urteilsbildung Gber einen Sachverhalt f&hig sind,

6. Vorgange, Sachverhalte, Zusammenhange und eigene Uberlegungen angemessen und
verstandlich darstellen kénnen,

7. gestellte Aufgaben in der zur Verfugung stehenden Zeit bewéltigen kénnen.
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Die Aufgaben missen den Zielen und Anforderungen der Lehrpléne entsprechen und durfen sich
nicht nur auf die Schwerpunkte eines Schulhalbjahres beziehen.

(2) Die Schulleiterin oder der Schulleiter Gberpruft die Aufgabenvorschlage und legt sie
spatestens drei Wochen vor Beginn der Priifung dem Staatlichen Schulamt vor.

(3) Das Staatliche Schulamt wahlt jeweils einen Aufgabenvorschlag aus. Es ist berechtigt,
Vorschlige zur Anderung oder Erganzung der Aufgabenstellungen zu machen, andere
Vorschlage von der Schule anzufordern, Vorschlage selber abzuandern, zu erganzen oder neue
Aufgaben zu stellen. Die ausgewéhlten VVorschléage werden in versiegelten Umschlégen an die
Schule zuriickgesandt.

(4) Werden Prifungsteile vorher bekannt oder wird auf Priifungsteile vorher hingewiesen, so
entscheidet die oder der VVorsitzende des Prifungsausschusses, ob dieser Prifungsteil anerkannt
wird oder zu wiederholen ist. Dem Staatlichen Schulamt ist zu berichten.

§15
Durchfihrung der Prifung

(1) Je nach Fachrichtung findet die Priifung an drei oder vier Unterrichtstagen statt. Zwischen
dem zweiten und dritten Prifungstag wird ein prifungsfreier Tag eingelegt.

(2) Die Schulleiterin oder der Schulleiter sorgt dafur, dass der Prifungsraum und die
Anordnung der Arbeitsplatze allen Priifungsteilnehmerinnen und Priifungsteilnehmern
ungestortes und selbststdndiges Arbeiten ermdglicht und regelt die Aufsicht.

(3) Vor Beginn jedes Prifungsteils weist die Schulleiterin oder der Schulleiter oder eine
Vertreterin oder ein Vertreter die Priifungsteilnehmerinnen und Prifungsteilnehmer auf die
Folgen unerlaubten Verhaltens nach § 16 dieser Verordnung hin. Sie oder er stellt durch
Befragen fest, ob sich eine Prifungsteilnenmerin oder ein Prifungsteilnehmer krank fuhlt. Gibt
eine Prufungsteilnehmerin oder ein Prifungsteilnehmer an, sich krank zu fihlen, nimmt sie oder
er an den weiteren Teilen der Prifung dieses Tages nicht teil und ist bis zur Wiederherstellung
der Gesundheit von der Prufung zuriickzustellen. Sie oder er hat innerhalb von drei
Unterrichtstagen ein arztliches Attest vorzulegen. Wird dieses Attest nicht vorgelegt, gilt die
Priifung als nicht bestanden. Uber die nachzuholenden Priifungsteile entscheidet die oder der
Vorsitzende des Prifungsausschusses.

(4) Jeder Umschlag wird unmittelbar vor Beginn des jeweiligen Prufungsteils in Gegenwart der
Prifungsteilnehmerinnen und Prifungsteilnehmer gedffnet. Bei Aufgabenstellungen, die
umfangreicher VVorbereitung bedirfen, kann das Staatliche Schulamt den Schulen gestatten, die
Umschlédge entsprechende Zeit vor der Prifung zu 6ffnen. Der Antrag hierzu ist zu begriinden
und zusammen mit den Aufgabenvorschlégen einzureichen.

(5) Die Prufungsteilnehmerinnen und Prifungsteilnehmer dirfen den Prifungsraum nur einzeln
und fur kurze Zeit verlassen.

(6) Uber den Verlauf jedes Priifungsteils fertigen die Aufsicht fihrenden Lehrkréfte eine
Niederschrift an. Diese muss u. a. enthalten:

1. Angaben Uber die Themenschwerpunkte, die gestellten Aufgaben, die zur Verfligung
stehende Zeit und die erlaubten Hilfsmittel,

2. einen Vermerk Uber die Hinweise und Befragung nach Abs. 3,
3. einen Sitzplan oder Arbeitsplatzplan,
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4. Zeitpunkt und Dauer der Abwesenheit einer Prifungsteilnehmerin oder eines
Prifungsteilnehmers vom Prifungsraum,

5. Angaben Uber besondere Vorfélle.
Die Niederschrift wird von den Aufsicht fihrenden Lehrkraften unterschrieben.

8§16
Unerlaubtes Verhalten

(1) Wer unerlaubte Hilfsmittel verwendet, tduscht, zu tduschen versucht oder der
Tdauschungshandlung eines anderen Vorschub leistet, kann von der weiteren Priifung
ausgeschlossen werden. Die Entscheidung trifft der Prifungsausschuss nach Klarung des
Sachverhaltes und Anhérung der Prufungsteilnehmerin oder des Prufungsteilnehmers. In leichten
Fallen ist der Priifungsteil unter Aufsicht mit neuen Aufgaben zu wiederholen. Uber die zu
wiederholenden Prifungsteile entscheidet die oder der Vorsitzende des Priifungsausschusses.

(2) Wer durch sein Verhalten die Priifung so schwer behindert, dass die ordnungsgemaélie
Prifung einzelner oder aller Prifungsteilnenmerinnen oder Prifungsteilnenmer geféhrdet ist,
kann von der weiteren Prifung ausgeschlossen werden. Die Entscheidung trifft der
Prifungsausschuss.

(3) Bei Ausschluss von der Prufung gilt die Priifung als nicht bestanden.

§17
Bewertung der Priufungsleistungen

(1) Bewertet die Priferin oder der Prufer eine Prufungsleistung nicht mit mindestens
»ausreichend®, so beauftragt die Schulleiterin oder der Schulleiter eine andere fachkundige
Lehrkraft (Zweitgutachterin oder Zweitgutachter) mit der unabh&ngigen Bewertung dieser
Leistung. Bei abweichender Bewertung setzt die Schulleiterin oder der Schulleiter im Benehmen
mit der Priferin oder dem Priifer und der Zweitgutachterin oder dem Zweitgutachter die Note
fest.

(2) Die Prufungsergebnisse werden in die Prifungsliste eingetragen und den
Prifungsteilnehmerinnen und Prifungsteilnehmern gemal § 18 Abs. 5 bekannt gegeben.
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§18
Festsetzung des Prufungsergebnisses

(1) Nach Abschluss der Prifung berét der Prifungsausschuss das Ergebnis der gesamten
Prifung und setzt die Gesamtnote fiir den berufsbildenden Bereich fest.

(2) Die Gesamtnote im berufsbildenden Bereich wird aus der VVornote des berufsbildenden
Bereichs entsprechend 8 13 Abs. 1 sowie den Noten der Abschlussprifung gebildet. Diese
Gesamtnote wird mit einer Stelle nach dem Komma ohne Rundung angegeben.

In der Fachrichtung Fremdsprachensekretariat wird jeweils aus den vier Endnoten der Lernfelder
fur die erste und zweite Fremdsprache und den Priifungsergebnissen fur den fremdsprachlichen
Bereich zusétzlich flr jede Fremdsprache eine eigenstandige Gesamtnote gebildet und gemaf
Anlage 6 gesondert ausgewiesen.

(3) Die Gesamtnote fur den berufsbildenden Bereich ergibt sich nach folgender Berechnung:

- die Vornote des berufsbildenden Bereichs geht mit einer Gewichtung von 60 % ein,
- die Abschlussprifung wird mit 40 % gewichtet.

Sie wird in einer Note bis auf eine Stelle nach dem Komma ohne Rundung ermittelt (Anlage 13).

(4) Ungenugende Prafungsleistungen, auch in einzelnen Themenschwerpunkten, kdnnen nicht
ausgeglichen werden und fuhren zum Nichtbestehen der Prifung.

(5) Die Noten der Prufung und die Gesamtnote werden den Prifungsteilnehmerinnen und
Prifungsteilnehmern am Tag der Festsetzung des Prufungsergebnisses, spatestens am folgenden
Unterrichtstag, bekannt gegeben. Mit dem Tag der Bekanntgabe des Prufungsergebnisses ist die
Ausbildung abgeschlossen.

(6) Den Prufungsteilnehmerinnen und Prifungsteilnehmern wird an einem zu vereinbarenden
Termin Gelegenheit gegeben, mit der Schulleiterin oder dem Schulleiter oder einem anderen
Mitglied des Prufungsausschusses ihre Prufungsleistungen und die Bewertung zu besprechen.
Das Recht auf Einsichtnahme in die Priifungsakten bleibt davon unberihrt.

§19
Zeugnisse

(1) Wer die Berufsausbildung nach § 18 erfolgreich abgeschlossen hat, erhélt ein
Abschlusszeugnis nach Anlage 5; in der Fachrichtung Fremdsprachensekretariat wird das
Abschlusszeugnis nach Anlage 6 erteilt, wenn in den Gesamtnoten beider Fremdsprachen
mindestens ausreichende Leistungen erbracht wurden. Das Ausstellungsdatum des
Abschlusszeugnisses entspricht dem Tag der Bekanntgabe des Priifungsergebnisses.

(2) Wer die Voraussetzungen nach § 18 nicht erfullt und die Schule verlasst, erhalt ein
Abgangszeugnis nach Anlage 7; fir die Fachrichtung Fremdsprachensekretariat nach Anlage 8.

(3) Im Ubrigen gelten die Bestimmungen der Verordnung zur Gestaltung des
Schulverhaltnisses in der jeweils gultigen Fassung.
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8§20
Rucktritt, Nachholen und Wiederholen

(1) Tritt eine Prifungsteilnehmerin oder ein Prufungsteilnehmer vor Beginn der Priifung von
ihr zurlick, so gilt die Priifung als nicht abgelegt.

(2) Tritt eine Prufungsteilnehmerin oder ein Prifungsteilnehmer aus einem von ihr oder von

ihm nicht zu vertretenden Grund wéhrend der Priifung von dieser zurlick oder kann sie oder er
aus einem solchen Grunde an der weiteren Abschlusspriifung nicht teilnehmen, so ist ihr oder

ihm Gelegenheit zu geben, nach naherer Bestimmung des Priifungsausschusses die restlichen

Prifungsabschnitte nachzuholen. Sofern Prifungsteile nachzuholen sind, sollen daftr die vom
Staatlichen Schulamt nicht ausgewéhlten VVorschlége verwendet werden.

(3) Tritt eine Prifungsteilnehmerin oder ein Prifungsteilnehmer aus Griinden, die sie oder er zu
vertreten hat, wahrend der Priifung von dieser zurlick oder ist sie oder er aus einem solchen
Grunde an einer weiteren Teilnahme verhindert, so gilt die Priifung als nicht bestanden.

(4) Wer die Prufung nicht bestanden hat, kann sie nach weiterem Schulbesuch zum néchsten
Prifungstermin an derselben Schule wiederholen. Im begrindeten Fall kann die Schulleiterin
oder der Schulleiter eine zweite Wiederholung gestatten. Wird eine zweite Wiederholung nicht
gestattet, so muss die Schulerin oder der Schiler die Schule verlassen.

(5) Eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung kann nicht wiederholt werden.

VIERTER TEIL
Zusatzunterricht und Zusatzprufung zum Erwerb eines der
Fachhochschulreife gleichwertigen Abschlusses

8§21
Erwerb eines der Fachhochschulreife gleichwertigen Abschlusses

(1) Schilerinnen und Schiiler der zweijéhrigen hdheren Berufsfachschule kdnnen einen der
Fachhochschulreife gleichwertigen Abschluss erwerben, wenn sie
1. die Abschlussprifung der zweijahrigen hoheren Berufsfachschulen bestanden haben und

2. am Zusatzangebot zur Erlangung eines der Fachhochschulreife gleichwertigen Abschlusses
teilgenommen und die Zusatzprifung bestanden haben und

3. eine ausreichende berufliche Tatigkeit nach § 22 nachweisen.

(2) Dem Zusatzunterricht liegt die Stundentafel nach Anlage 9 zugrunde. Er ergénzt die
Ausbildung im originédren Bildungsgang.
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8§22
Nachweis ausreichender beruflicher Tatigkeit

Der Nachweis einer ausreichenden beruflichen Tatigkeit kann erbracht werden durch:
die Abschlussprifung in einem anerkannten einschlagigen Ausbildungsberuf oder
eine Laufbahnprufung im offentlichen Dienst oder
eine mindestens zweijahrige einschlagige Berufstatigkeit oder

M w0 D e

eine mindestens halbjahrige ununterbrochene einschlégige Praktikantentétigkeit in einem
anerkannten Ausbildungsbetrieb oder einer 6ffentlichen Verwaltung. Das Praktikum ist durch
einen Praktikantenvertrag zu begrinden und sein erfolgreicher Abschluss durch ein
Praktikantenzeugnis zu belegen.

§23
Zulassung zur Zusatzprifung

(1) Schulerinnen und Schler, die in die Prifungsliste eingetragen sind und die das
Zusatzangebot zur Erlangung eines der Fachhochschulreife gleichwertigen Abschlusses mit
jeweils mindestens ausreichenden Leistungen abgeschlossen haben, sind auf Antrag zur
Zusatzprifung zur Erlangung eines der Fachhochschulreife gleichwertigen Abschlusses
zuzulassen und in die Zusatzprufungsliste einzutragen.

(2) Die Antragsfrist beginnt an dem Unterrichtstag, der auf die Information der Schiilerinnen
und Schuler und ihrer Erziehungsberechtigten nach § 11 folgt, und dauert sieben Unterrichtstage.

(3) Uber die Zulassung von Schiilerinnen und Schiilern, deren Antrage nach Ablauf der
Antragsfrist eingehen, entscheidet die Schulleiterin oder der Schulleiter.

(4) Die Regelungen uber Rucktritt, Nachholen und Wiederholung gelten nach 8§ 20
entsprechend.

§24
Prufungsausschuss, Fachausschuisse

(1) Fdur die Durchfiihrung der Zusatzpriifung zur Erlangung eines der Fachhochschulreife
gleichwertigen Abschlusses wird ein Prifungsausschuss gebildet. Ihm gehdren an:

1. die Schulleiterin oder der Schulleiter oder eine Vertreterin oder ein Vertreter als VVorsitzende
oder als Vorsitzender,

2. alle Lehrkrafte, die in den Prifungsbereichen der Zusatzprifung zur Erlangung eines der
Fachhochschulreife gleichwertigen Abschlusses zuletzt den planméRigen Unterricht erteilt
haben.

(2) Fur den Prufungsausschuss gilt § 9 Abs. 2 bis 6 entsprechend.

(3) Die mindliche Zusatzprifung wird durch Fachausschiisse durchgefiihrt. Einem
Fachausschuss gehoren an:

1. ein Mitglied, das dem Fachausschuss vorsitzt,
2. eine Priferin oder ein Prufer,
3. eine Protokollantin oder ein Protokollant.
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(4) Uber die Zusammensetzung der Fachausschiisse entscheidet der Priifungsausschuss auf
Vorschlag der Schulleiterin oder des Schulleiters. Dabei sind folgende VVorgaben zu beachten:

(5) Ein Fachausschuss ist beschlussfahig, wenn alle Mitglieder anwesend sind.
Stimmenthaltungen sind nicht zuldssig.

(6) Die oder der Vorsitzende des Prifungsausschusses hat das Recht, Prufungsfragen zu stellen.
Sie oder er kann auch den Vorsitz eines Fachausschusses tbernehmen. In diesem Fall
entscheidet sie oder er, wer aus dem Fachausschuss ausscheidet.

(7) Uber die Zulassung von Gasten zur miindlichen Priifung entscheidet nach vorheriger
Zustimmung der Priifungsteilnehmerin oder des Prifungsteilnehmers die oder der Vorsitzende
des Prifungsausschusses. Als Gaste kommen unter anderem in Betracht Vertreterinnen und
Vertreter des Schultragers, des Schulelternbeirates, der ausbildenden Wirtschaft oder der
Schiiler- oder Studierendenvertretung. Letztgenannte dirfen nicht gleichzeitig
Prifungsteilnehmerinnen oder Prufungsteilnehmer sein. Ebenso kénnen Schulerinnen und
Schiiler, die zu einem spateren Priifungstermin geprift werden, als Géste teilnehmen. Die
Prufungsteilnehmerin oder der Prifungsteilnehmer ist Gber die Teilnahme von Gésten zu
informieren. Die Gaste sind zur Verschwiegenheit Uber Prifungsvorgange verpflichtet. Sie
nehmen an den Beratungen der Fachausschiisse und des Prifungsausschusses sowie bei der
Bekanntgabe der Ergebnisse nicht teil.

§25
Prufungsbereiche

(1) Die schriftliche und miindliche Zusatzpriifung zum Erwerb eines der Fachhochschulreife
gleichwertigen Abschlusses umfasst die drei Bereiche

- Deutsch,
- Fremdsprache,
- Mathematik/Naturwissenschaft/Technik.

(2) Im Bereich Fremdsprache ist Englisch Priifungsgegenstand. In der Fachrichtung
Fremdsprachensekretariat konnen auch Aufgaben bearbeitet werden, die sich auf Englisch und
die zweite Fremdsprache beziehen.

(3) In jedem der drei Bereiche findet eine schriftliche Priifung statt. Sie dauert im Bereich
Deutsch mindestens drei Stunden, im Bereich Fremdsprache mindestens eineinhalb Stunden und
im mathematisch-naturwissenschaftlich-technischen Bereich mindestens zwei Stunden. Die
mundliche Prifung kann in den Bereichen durchgefuhrt werden, in denen das Ergebnis der
schriftlichen Zusatzprifung von den VVornoten abweicht.

(4) Die schriftliche Prifung kann in einem Bereich durch eine schriftliche Facharbeit mit
anschlieBender Prasentation der Ergebnisse im Rahmen eines Kolloquiums ersetzt werden.
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§ 26
Prufungsanforderungen

Die Prifungsanforderungen mussen den Standards der Vereinbarung der
Kultusministerkonferenz tiber den Erwerb der Fachhochschulreife in beruflichen
Bildungsgéngen vom 5. Juni 1998 i. d. F. vom 9. Mdrz 2001 entsprechen.

827
Schriftliche Zusatzprifung

(1) Fur die Bereiche der Zusatzpriifung sind entsprechend § 14 je zwei Aufgabenvorschlage
beim Staatlichen Schulamt einzureichen.

(2) Die Zusatzprifung findet friihestens am zweiten Unterrichtstag nach dem Ende der
Abschlussprifung des originaren Bildungsgangs statt.

(3) Die 88 15 bis 16 gelten entsprechend.

§28
Anforderungen in der miindlichen Zusatzprifung

In der mindlichen Zusatzprifung sollen die Prifungsteilnehmerinnen und
Prufungsteilnehmer eine grélRere Aufgabe I6sen und die Lésung in einem Vortrag
zusammenhangend darstellen. Die Aufgabenstellung darf keine inhaltliche Wiederholung der
schriftlichen Zusatzpriifung sein. Die Priifungsteilnehmerinnen und Priifungsteilnehmer sollen
ihre Kenntnisse, ihre Urteilsfahigkeit, ihre Arbeitsweise und ihr Darstellungsvermégen zeigen.
Sie sollen nachweisen, dass sie auf Fragen und Einwande eingehen und Hilfen verwerten
konnen.

8§29
Vorbereitung der mindlichen Zusatzprifung

(1) Spatestens acht Unterrichtstage vor Beginn der mundlichen Zusatzprufung findet eine
Sitzung des Priifungsausschusses zur VVorbereitung der miindlichen Zusatzprifung statt.

(2) Bis zu dieser Sitzung werden die Beurteilungen der in den Bereichen der Zusatzprifung von
den Schilerinnen und Schilern erbrachten Unterrichtsleistungen (Vornoten) in die Prifungsliste
flir die Zusatzprifung eingetragen. Bei der Festsetzung der Vornoten ist die
Leistungsentwicklung wéhrend des zweiten Ausbildungsjahres zu berucksichtigen.

(3) Der Prifungsausschuss beschlie3t aufgrund der VVornoten und der erbrachten schriftlichen
Prifungsleistungen, in welchen Bereichen eine mindliche Zusatzprifung durchgefihrt wird.

(4) Die Beschlusse des Prifungsausschusses sind in der Niederschrift zu vermerken.

(5) Die Vornoten und die Beschlusse des Prifungsausschusses nach Abs. 2 und 3 werden den
Schiilerinnen und Schulern spétestens sieben Unterrichtstage vor der mindlichen Zusatzprifung
bekannt gegeben.
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen héheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011

§30
Durchfihrung der mindlichen Zusatzprifung

(1) Die mindliche Zusatzpriifung findet innerhalb der letzten zehn Unterrichtstage im Juni
statt. Das Kultusministerium kann bei Bedarf andere Termine festlegen.

(2) Bevor die Priifungsaufgaben ausgehéndigt werden, weist die oder der VVorsitzende des
Prifungsausschusses die Prufungsteilnehmerinnen und Prufungsteilnehmer auf die Folgen
unerlaubten Verhaltens nach § 16 hin. Sie oder er stellt auch durch Befragen fest, ob eine
Prifungsteilnehmerin oder ein Priifungsteilnehmer sich krank fuhlt. § 15 Abs. 3 gilt
entsprechend.

(3) Jeder Prufungsteilnehmerin und jedem Prifungsteilnehmer wird eine VVorbereitungszeit von
in der Regel 30 Minuten gegeben. Sie oder er kann sich als Grundlage fir ihre oder seine
Ausfuhrungen Aufzeichnungen machen. Durch Aufsicht wird sichergestellt, dass die
Prifungsteilnehmerin oder der Prifungsteilnehmer wéhrend der VVorbereitungszeit nicht gestort
wird und keine Gelegenheit zur Benutzung unerlaubter Hilfsmittel hat. Die Aufsicht flihrende
Lehrkraft fertigt eine Niederschrift an, aus der die Dauer der VVorbereitungszeit der
Prifungsteilnehmerin oder des Prifungsteilnehmers hervorgeht.

(4) Die mindlichen Zusatzprifungen sind Einzelprufungen. Sie dauern funfzehn bis zwanzig
Minuten.

(5) Aufgaben und Fragen werden von der Pruferin oder dem Prufer gestellt. Die oder der
Vorsitzende eines Fachausschusses und die Protokollftihrerin oder der Protokollfiihrer sind
berechtigt, erganzende Fragen zu stellen. Ist eine Prufungsteilnehmerin oder ein
Prifungsteilnenmer nicht imstande, die gestellte Aufgabe zu bewéltigen oder liegt VVeranlassung
vor, die Zusatzprufung auszudehnen oder zu vertiefen, so entscheidet der Fachausschuss, ob eine
weitere Aufgabe gestellt werden soll.

(6) Uber den Verlauf der miindlichen Zusatzpriifung fertigt die Protokollfiihrerin oder der
Protokollfiihrer eine Niederschrift an, aus der hervorgeht, ob und in welchem Umfang die
Prifungsteilnenmerin oder der Prifungsteilnenmer die gestellten Aufgaben selbststandig oder
mit Hilfe 16sen konnte.

Die Niederschrift enthalt:

Name und Ort der Schule,

Zusammensetzung des Fachausschusses,

Name der Prufungsteilnehmerin oder des Prifungsteilnehmers,

Bereich der miindlichen Zusatzprifung,

Beginn und Ende der mindlichen Zusatzprifung,

S T R o

die Bewertung nach § 31.

Die Niederschrift wird von den Mitgliedern des Fachausschusses unterschrieben.
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen héheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011

§31
Bewertung der mindlichen Zusatzprifung

Die Leistung der mindlichen Zusatzprifung wird von dem Fachausschuss, der die
Zusatzprifung durchfiihrt, auf der Grundlage eines VVorschlages der Priferin oder des Prifers
bewertet. Kommt der Fachausschuss zu keiner tibereinstimmenden Bewertung, so entscheidet
die oder der Vorsitzende.

§32
Festsetzung des Ergebnisses der Zusatzprifung

(1) Nach Abschluss der miindlichen Zusatzpriifung berat der Priifungsausschuss das Ergebnis
der gesamten Prifung und setzt die Endnoten fur die Bereiche der Zusatzpriifung fest. Die
Endnoten werden nicht schematisch errechnet. In Zweifelsfallen kommt der VVornote die gréfere
Bedeutung zu.

(2) Die Zusatzprifung zum Erwerb eines der Fachhochschulreife gleichwertigen Abschlusses
ist bestanden, wenn in den Endnoten aller Bereiche der Zusatzpriifung mindestens ausreichende
Leistungen erreicht werden.

(3) Mangelhafte Leistungen in hdchstens einer Endnote der Zusatzprifung kénnen durch eine
mindestens gute Leistung in einer anderen Endnote der Zusatzprifung oder eine befriedigende
Leistung in den zwei anderen Endnoten der Zusatzpriifung ausgeglichen werden.

(4) 818 Abs. 5 und 6 gilt entsprechend.

(5) Ungentgende Leistungen kénnen nicht ausgeglichen werden.

8§33
Zeugnis Uber den Erwerb eines der Fachhochschulreife gleichwertigen Abschlusses

(1) Wer die Abschlussprifung und die Zusatzprifung bestanden und den Nachweis einer
ausreichenden beruflichen Tatigkeit nach § 22 erbracht hat, erhélt ein Zeugnis tber den Erwerb
eines der Fachhochschulreife gleichwertigen Abschlusses nach Anlage 10.

(2) Wer die Abschlussprifung und die Zusatzprifung bestanden, den Nachweis einer
ausreichenden beruflichen Tatigkeit nach 8 22 jedoch noch nicht erbracht hat, erhalt ein Zeugnis
uber den Erwerb des schulischen Teils eines der Fachhochschulreife gleichwertigen Abschlusses
nach Anlage 11. Das Zeugnis Uber den Erwerb eines der Fachhochschulreife gleichwertigen
Abschlusses nach Anlage 10 wird ausgestellt, sobald der Nachweis ausreichender beruflicher
Téatigkeit nach § 22 erbracht ist.

(3) Die auf den Zeugnissen nach Anlage 10 und Anlage 11 auszuweisende Durchschnittsnote
wird aus dem arithmetischen Mittel der Noten der Bereiche der Zusatzprifung und der
Gesamtnote des berufsbildenden Bereichs gemaR 8 18 Abs. 3 gebildet. Die Durchschnittsnote
wird auf eine Stelle nach dem Komma ohne Rundung errechnet.

834
Rucktritt, Nachholen und Wiederholen

Die Regelungen uber Ricktritt, Nachholen und Wiederholen nach § 20 gelten entsprechend.
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen héheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011

FUNFTER TEIL
Externenprufung

§35
Zulassung zur Prifung

(1) Voraussetzungen fir die Zulassung zur Prifung fur Externe sind:

1.
2.

der Nachweis eines mittleren Abschlusses,

der Nachweis einer abgeschlossenen Berufsausbildung oder mindestens dreijahriger
Berufstatigkeit,

der Nachweis, dass die Bewerberin oder der Bewerber ihren oder seinen ersten Wohnsitz in
Hessen hat.

Dariiber hinaus kénnen auch Bewerberinnen und Bewerber zugelassen werden, die ihren
Wohnsitz in einem anderen Bundesland der Bundesrepublik Deutschland haben und erfolgreich
an einem von der Staatlichen Zentralstelle fir Fernunterricht der Lander der Bundesrepublik
Deutschland als geeignet anerkannten Fernlehrgang teilgenommen haben, soweit sie die
Voraussetzungen nach Abs. 1 Nr. 1 und 2 erfllen, keine zwingenden organisatorischen Griinde
einer Prifung dieser Bewerberinnen oder Bewerber entgegenstehen und eine
Assistentenausbildung in der Fachrichtung, in der die Prufung abgelegt werden soll, in dem
anderen Bundesland nicht durchgefihrt wird.

(2) Die Zulassung zur Priifung fur Externe ist bis zum 15. Februar beim Staatlichen Schulamt
zu beantragen. Dem Zulassungsantrag sind folgende Unterlagen beizufiigen:

1.

a > wn

Lebenslauf in tabellarischer Form mit Darstellung des Bildungsganges und Angaben zu Art
und Umfang der beruflichen Tatigkeit und gegebenenfalls der Berufsausbildung,

die Nachweise nach § 35 Abs. 1,
ein Lichtbild neueren Datums,
Erklarung tber die Fachrichtung und gegebenenfalls den Schwerpunkt,

Erklarung der Bewerberin oder des Bewerbers, in welcher Form sie oder er sich auf die
Prifung flr Externe vorbereitet hat und welche Sachgebiete sie oder er in den
Themenschwerpunkten durchgearbeitet hat,

Erklarung der Bewerberin oder des Bewerbers, ob, wo und mit welchem Erfolg sie oder er
gleichartige Priifungen versucht oder abgelegt hat und dass sie oder er nicht gleichzeitig
einen anderen Antrag auf Prifung fiir Externe gestellt hat.

(3) Uber den Zulassungsantrag entscheidet das Staatliche Schulamt. Die Entscheidung wird der
Bewerberin oder dem Bewerber schriftlich mitgeteilt. Eine Ablehnung wird begriindet.
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen héheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011

§ 36
Prufung

(1) Das Staatliche Schulamt weist die zugelassenen Bewerberinnen und Bewerber der
zweijéhrigen hoheren Berufsfachschule zu. Dort nimmt die Bewerberin oder der Bewerber an
der integrierten Abschlussprufung teil.

(2) Abweichend von Abs. 1 kann das Staatliche Schulamt besondere Priifungsausschusse fir
Externe bilden. In den Priifungsausschuss werden berufen:

1. eine Schulaufsichtsbeamtin oder ein Schulaufsichtsbeamter oder eine Schulleiterin oder ein
Schulleiter als Vorsitzende oder als VVorsitzender,

2. eine Schulleiterin oder ein Schulleiter oder eine Vertreterin oder ein Vertreter als
stellvertretende Vorsitzende oder als stellvertretender VVorsitzender,

3. sechs fachkundige Lehrkréfte.

(3) Inden Fallen des Abs. 2 legt das Staatliche Schulamt die Termine der Priifung fest und
bestimmt die Aufgaben fur die integrierte Abschlussprifung.

(4) Die Bestimmungen des dritten Teils gelten entsprechend.

§37
Zeugnis

Wer die Prufung bestanden hat, erhdlt ein Abschlusszeugnis nach Anlage 12.

§38
Prufungsgebuhr

(1) Die Hdéhe der Prufungsgebhr richtet sich nach der Verwaltungskostenordnung des
Hessischen Kultusministeriums.

(2) Die Prufungsgebihr ist unmittelbar nach Zulassung zur Prifung, spétestens jedoch vor
Beginn des ersten Prifungsteils zu entrichten.

(3) Tritt die Prifungsteilnehmerin oder der Prifungsteilnehmer nach der Zulassung aus von ihr
oder ihm nicht zu vertretenden Griinden nicht zur Priifung an, werden 80 % der eingezahlten
Prifungsgebunhr erstattet.

(4) Gilt die Priifung als nicht abgelegt, werden 50 % der eingezahlten Prifungsgebdihr erstattet.
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen héheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011

SECHSTER TEIL
Schlussbestimmungen

§39
Aufhebung von Vorschriften

Die Verordnung tber die Ausbildung und die Prifung an den zweijéhrigen hoheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) vom 17. Februar 2000 (ABI. S. 183), zuletzt geéndert
durch Verordnung vom 17. November 2010 (ABI. S. 546) wird aufgehoben.

§ 40
Ubergangsregelung

Schulerinnen und Schiler, die im Schuljahr 2010/2011 ihre Ausbildung begonnen haben,
kdnnen sie nach den bisherigen Bestimmungen abschlielRen.

8§41
Inkrafttreten, AuRerkrafttreten

Diese Verordnung tritt am 1. April 2011 in Kraft. Sie tritt mit Ablauf des
31. Dezember 2016 auBer Kraft

Wiesbhaden, den 1. Mérz 2011

Die Hessische Kultusministerin

Henzler
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlagen

Anlage 1 zu § 4 Abs. 1
Stundentafel

Die Stundentafel gibt die wéhrend der Ausbildung durchzufihrenden Gesamtstunden
an. Fur die Unterrichtsorganisation ist die Schule zustandig.

1. Pflichtunterricht

1.1 Allgemeinbildender Bereich 320
Deutsch/Fremdsprachen ¥ 80
Politik und Wirtschaft ¥ 80
Religion/Ethik 80
Sport 80

1.2 Berufsbhildender Bereich 2320 D2°)
Fachrichtungsbezogener Unterricht nach den jeweils gultigen
Lehrplanen

2. Wahlunterricht (bis hochstens 240 Stunden)

2.1 Zusatzunterricht zur Erlangung der Fachhochschulreife nach 240
Anlage 99 29

Alternativ
2.2 Unterricht zur Vertiefung und Erganzung der Ausbildung 240

Lernfelder oder Facher, die gemal KMK-Vereinbarung tber den Erwerb der Fachhochschulreife in

beruflichen Bildungsgangen vom 05.06.1998 i. d. F. vom 09.03.2001 ganz oder teilweise angerechnet

werden:

Y auf Deutsch/Fremdsprachen

2 auf Mathematik/Naturwissenschaften/Technik

¥ auf Gesellschaftswissenschaften

“) Dieser Wahlunterricht erganzt die Ausbildung im origindren Bildungsgang im Hinblick auf den Erwerb
der Fachhochschulreife. Damit wird der Anforderung der KMK-Vereinbarung tber den Erwerb der
Fachhochschulreife in beruflichen Bildungsgdngen vom 05.06.1998 i. d. F. vom 09.03.2001
entsprochen.

® davon mindestens 160 Wochenstunden als Betriebspraktikum
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe)
Anlagen

Anlage 2 zu 8 7 Abs. 1
Halbjahreszeugnis, Seite 1/2

(Name und Ort der Schule)

Halbjahreszeugnis

geb.am ..o ] SRR

im ......... Halbjahr des ............. Ausbildungsjahres besucht.
Die Leistungen werden wie folgt beurteilt:

Pflichtunterricht:
Allgemeinbildender Bereich
Deutsch/Fremdsprachen
Politik und Wirtschaft
Religion/Ethik

Sport

Berufsbildender Bereich
Gesamtnote (auf der Grundlage der Lernfelder)

Wahlunterricht:

1. Mérz 2011

Versaumte Unterrichtstage:............ccccuvvne. davon entschuldigt: .........................
Versdumte Einzelstunden:..................... davon entschuldigt: .........ccccveeeeeennnn

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhatft,
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlage 2 zu 8 7 Abs. 1
Halbjahreszeugnis, Seite 2/2

Lernfelder Note

(auf der Grundlage des jeweils gultigen Lehrplans)

Lernfeld L e s
0T 1 1= o P
Lernfeld B e e
Lernfeld 4: ..o aaee
Lernfeld B: e e
0T 1 1] (o G PP
0T 111 o P
Lernfeld 8: ..o e

(..)

(Schulleiterin/Schulleiter) (Klassenlehrerin/Klassenlehrer)

Kenntnis JENOMIMENT i st a s a s aa e raaas
(Datum und Unterschrift eines Erziehungsberechtigten)

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhatft, (6) ungenigend
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlage 3zu 8 7 Abs. 1
Halbjahreszeugnis fir die Fachrichtung Fremdsprachensekretariat, Seite 1/2

(Name und Ort der Schule)

Halbjahreszeugnis

(S =10 1A [T ST

geb.am ..o ] SRR
hat die zweijahrige héhere Berufsfachschule

Fachrichtung Fremdsprachensekretariat
im ......... Halbjahr des ............. Ausbildungsjahres besucht.
Die Leistungen werden wie folgt beurteilt:

Pflichtunterricht:

Allgemeinbildender Bereich

Deutsch/Fremdsprachen
Politik und Wirtschaft
Religion/Ethik
Sport

Berufsbildender Bereich
Gesamtnote (auf der Grundlage der Lernfelder) L

davon fremdsprachlicher Bereich
Englisch (1. Fremdsprache)
Franzdsisch/Spanisch (2. Fremdsprache) Ll

Wahlunterricht:

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhaft, (6) ungenigend
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlage 3zu 8 7 Abs. 1
Halbjahreszeugnis fir die Fachrichtung Fremdsprachensekretariat, Seite 2/2

Lernfelder Note

(auf der Grundlage des jeweils giltigen Lehrplans)

Lernfeld L .o e
Lernfeld 2: .o e
Lernfeld 3. e as e
0T 1 1] o
0T 1 1= o N P
Lernfeld B: ..o e
Lernfeld 7 o aaee
Lernfeld 8: ..o s s

(..)

(Schulleiterin/Schulleiter) (Klassenlehrerin/Klassenlehrer)

Kenntnis JENOIMIMEN. ittt s a s e a s arraaaas
(Datum und Unterschrift eines Erziehungsberechtigten)

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhatt, (6) ungeniigend
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren

Berufsfachschulen (Assistentenberufe)
Anlagen

Anlage 4 zu 8§ 8 Abs. 2

1. Mérz 2011

Themenschwerpunkte fur die Abschlussprifung

Fachrichtungen

Themenschwerpunkte

Bekleidungstechnik

- Produktentwicklung (Zeichnen und
Gestalten, Konstruieren, Textile Werkstoffe)

- Produktionsplanung und -steuerung
(Betriebsorganisation, Arbeitsvorbereitung,
Kostenrechnung)

- Fertigung und Qualitatswesen
(Fertigungsablaufplan, Fertigungstechnik,
Qualitatskriterien, Qualitatskontrollen)

Biologietechnik

- Biologische Systeme

- Mathematische und informationstechnische
Operationen

- Labortechnische Operationen und
instrumentell-analytische Methoden im
biochemischen Anwendungsbezug

Burowirtschaft

- Geschaftskorrespondenz in Deutsch und
Englisch

- Betriebswirtschaftliche Prozesse
analysieren und Entscheidungen
vorbereiten

- Bearbeitung einer burowirtschaftlichen
Aufgabenstellung mit Hilfe des PCs

Chemietechnik

- Labortechnische Operationen und
instrumentell-analytische Methoden

- Mathematische und informationstechnische
Operationen

- Ausgewahlte organische/anorganische
Stoffe und Makromolekile im
Anwendungsbezug

Fremdsprachensekretariat

- Kommunikation in den Fremdsprachen

- Betriebswirtschaftliche Prozesse
analysieren und Entscheidungen
vorbereiten

- Veranstaltungsmanagement/Reiseplanung

Gestaltungs- und Medientechnik

- Grundlagen der Gestaltung
- Informationstechnische Grundlagen
- Konzeption von Non-Print-Medien
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlage 5zu § 19 Abs. 1
Abschlusszeugnis, Seite 1/2

(Name und Ort der Schule)

Abschlusszeugnis

hat die zweijahrige héhere Berufsfachschule

FACNIICRTUNG oo e e e e e e e e e e e
VOM ...ooovivieneeee, o] 1S S besucht und aufgrund seiner/ihrer
Prufungsleistungen die Prifung nach der Verordnung tber die Ausbildung und die
Prufung an den zweijahrigen hoheren Berufsfachschulen vom ... (ABI. S. )

AM e bestanden.

Sie/Er ist berechtigt, die Berufsbezeichnung

Staatlich geprufte(r) ...,
zu fahren.

Die Leistungen werden wie folgt beurteilt:

Gesamtnote (auf der Grundlage der Vornote und der Noten der Abschlussprifung):

Noten des allgemeinbildenden Bereichs und des Wahlunterrichts (gemaf
Stundentafeln):

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhatt, (6) ungenigend
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlage 5zu § 19 Abs. 1
Abschlusszeugnis, Seite 2/2

Lernfelder Note

(auf der Grundlage des jeweils giltigen Lehrplans) (in Worten)

Lernfeld 1: ..o
Lernfeld 2: ...
Lernfeld 3: ..
Lernfeld 4: ..o
Lernfeld 5: ...
Lernfeld B: ..o
Lernfeld 7: ..o
Lernfeld 8: ...

(..)

(Vorsitzende/Vorsitzender (Siegel) (Schulleiterin/Schulleiter)
des Prifungsausschusses)

Kenntnis JENOIMIMEN. i st a s e s nnnaaaaans
(Datum und Unterschrift eines Erziehungsberechtigten)

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhatft, (6) ungentigend
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlage 6 zu 8 18 Abs. 2und 8§ 19 Abs. 1
Abschlusszeugnis fur die Fachrichtung Fremdsprachensekretariat, Seite 1/2

(Name und Ort der Schule)

Abschlusszeugnis

hat die zweijahrige hohere Berufsfachschule

Fachrichtung Fremdsprachensekretariat

VOM ...ooovivieneeee, o] 1S S besucht und aufgrund seiner/ihrer
Prufungsleistungen die Prifung nach der Verordnung tber die Ausbildung und die
Prufung an den zweijahrigen hoheren Berufsfachschulen vom ... (ABI. S. )

AM e bestanden.

Sie/Er ist berechtigt, die Berufsbezeichnung

Staatlich geprufte(r) kaufméannische(r) Assistent(in)
fur das Fremdsprachensekretariat

zu fuhren.
Die Leistungen werden wie folgt beurteilt:
Gesamtnote (auf der Grundlage der Vornote und der Noten der Abschlussprifung):

davon fremdsprachlicher Bereich
Englisch (1. Fremdsprache)
Franzo6sisch/Spanisch (2. Fremdsprache)

Noten des allgemeinbildenden Bereichs und des Wahlunterrichts (gemar
Stundentafeln):

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhatt, (6) ungentigend
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlage 6 zu 8 18 Abs. 2und 8§ 19 Abs. 1
Abschlusszeugnis fur die Fachrichtung Fremdsprachensekretariat, Seite 2/2

Lernfelder Note

(auf der Grundlage des jeweils giltigen Lehrplans) (in Worten)

Lernfeld 1: ..o
Lernfeld 2: ...
Lernfeld 3: ..
Lernfeld 4: ..o
Lernfeld 5: ...
Lernfeld B: ..o
Lernfeld 7: ..o
Lernfeld 8: ...

(..)

(Vorsitzende/Vorsitzender (Siegel) (Schulleiterin/Schulleiter)
des Prifungsausschusses)

Kenntnis JENOIMIMEN I i ittt asaa s nnnnanaaans
(Datum und Unterschrift eines Erziehungsberechtigten)

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhatt, (6) ungenigend
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren

Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen
Anlage 7 zu § 19 Abs. 2
Abgangszeugnis

(Name und Ort der Schule)

Abgangszeugnis

= U0 7 o =T o P PPPPPPRPTPPPPPR
geb.am ... I e ——————

hat die zweijahrige hohere Berufsfachschule
FACNIICNTUNG .ot e e e e e

gemalf der Verordnung uber die Ausbildung und die Prifung an den zweijahrigen
hoheren Berufsfachschulen vom ... (ABIL. S. )

vom ........ bis ........... besucht und an der Abschlussprifung teilgenommen/nicht
teilgenommen.

Die Leistungen werden wie folgt beurteilt

(Facher und Lernfelder gemal Lehrplan sowie
Gesamtnote des berufsbhildenden Bereichs;
bei Teilnahme an der Prifung Berechnung analog Anlage 5)

B MBI KUNG N . et a e e

(Schulleiterin/Schulleiter) (Siegel) (Klassenlehrerin/Klassenlehrer)

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhatft, (6) ungenigend

Onlinefassung 11
http://berufliche.bildung.hessen.de



Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlage 8 zu § 19 Abs. 2
Abgangszeugnis fur die Fachrichtung Fremdsprachensekretariat

(Name und Ort der Schule)

Abgangszeugnis

(S =10 1A [T ST

geb.am ... I e ——————
hat die zweijahrige héhere Berufsfachschule

Fachrichtung Fremdsprachensekretariat

gemalf der Verordnung uber die Ausbildung und die Prifung an den zweijahrigen
hoheren Berufsfachschulen vom ... (ABL. S. )

vom ........ bis ........... besucht und an der Abschlussprifung teilgenommen/nicht
teilgenommen.

Die Leistungen werden wie folgt beurteilt

(Facher und Lernfelder gemaf3 Lehrplan sowie
Gesamtnote des berufsbildenden Bereichs;
bei Teilnahme an der Prifung Berechnung analog Anlage 5)
davon fremdsprachlicher Bereich
Englisch (1. Fremdsprache)
Franz6sisch/Spanisch (2. Fremdsprache)

B MBI KUNGEN: oottt e e e e e e e e e e e e ————-

(Schulleiterin/Schulleiter) (Siegel) (Klassenlehrerin/Klassenlehrer)

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhaft, (6) ungentigend
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlage 9 zu § 21 Abs. 2
Zusatzunterricht zur Erlangung eines der Fachhochschulreife gleichwertigen
Abschlusses

Fachrichtung Zusatzunterricht Stunden

Bekleidungstechnik Deutsch 1) 80
Englisch 1) 40
Mathematik/Naturwissenschaften/ 120
Technik 2)

Biologietechnik Deutsch 1) 80
Englisch 1) 120
Mathematik/Naturwissenschaften/ 40
Technik 2)

Blrowirtschaft Deutsch 1) 40
Englisch 1) 40
Mathematik/Naturwissenschaften/ 160
Technik 2)

Chemietechnik Deutsch 1) 80
Englisch 1) 120
Mathematik/Naturwissenschaften/ 40
Technik 2)

Fremdsprachensekretariat Deutsch 1) 40
Englisch 1) 40
Mathematik/Naturwissenschaften/ 160
Technik 2)

Gestaltungs- und Medientechnik Deutsch 1) 80
Englisch 1) 80
Mathematik/Naturwissenschaften/ 80
Technik 2)

Hotellerie/Gastronomie/ Deutsch 1) 80

Fremdenverkehrswirtschaft Englisch 1) 40
Mathematik/Naturwissenschaften/ 120
Technik 2)

Informationsverarbeitung — Technik Deutsch 1) 80
Englisch 1) 80
Mathematik/Naturwissenschaften/ 80
Technik 2)
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren

Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen
Fachrichtung Zusatzunterricht Stunden
Informationsverarbeitung — Wirtschaft : Deutsch 1) 80
Englisch 1) 80
Mathematik/Naturwissenschaften/ 80
Technik 2)
Maschinenbautechnik Deutsch 1) 40
Englisch 1) 80
Mathematik/Naturwissenschaften/ 120
Technik 2)
Systemgastronomie Deutsch 1) 80
Englisch 1) 80
Mathematik/Naturwissenschaften/ 80
Technik 2)
Umweltschutztechnik Deutsch 1) 80
Englisch 1) 80
Mathematik/Naturwissenschaften/ 80
Technik 2)

Lernfelder oder Facher, die gemal KMK-Vereinbarung tber den Erwerb der Fachhochschulreife in
beruflichen Bildungsgéangen vom 05.06.1998 i. d. F. vom 09.03.2001 ganz oder teilweise angerechnet
werden: Yauf Deutsch/Fremdsprachen

2 auf Mathematik/Naturwissenschaften/Technik

¥ auf Gesellschaftswissenschaften
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlage 10 zu 8§ 33 Abs. 1 bis 3
Zeugnis Uber den Erwerb eines der Fachhochschulreife gleichwertigen
Abschlusses

Zeugnis der Fachhochschulreife

S =10 1) o (] ST
geb.am ... 1 TSP PP PP PP PP

hat die Prifung nach der Verordnung tber die Ausbildung und die Prifung an den
zweijahrigen hoheren Berufsfachschulen vom ... (ABI. S. ) bestanden.

Sie/Er hat am Zusatzunterricht zur Erlangung eines der Fachhochschulreife
gleichwertigen Abschlusses mit Erfolg teilgenommen.

Sie/Er hat am ................ die Zusatzprifung zur Erlangung eines der Fachhochschulreife
gleichwertigen Abschlusses bestanden.

Die Leistungen werden wie folgt beurteilt
(Prufungsbereiche und Noten)

Sie/Er hat eine ausreichende berufliche Tatigkeit nach 8§ 23 dieser Verordnung
nachgewiesen.

Frau/Herrn ... wird nach 8§ 34 der oben genannten Verordnung ein der
Fachhochschulreife gleichwertiger Abschluss zuerkannt.

Durchschnittsnote:

in Worten:

(Vorsitzende/Vorsitzender (Siegel) (Schulleiterin/Schulleiter)
des Prufungsausschusses)

Entsprechend der Vereinbarung tUber den Erwerb der Fachhochschulreife in beruflichen
Bildungsgéangen - Beschluss der Kultusministerkonferenz vom 05.06.1998 i. d. F. vom
09.03.2001 - berechtigt dieses Zeugnis in allen Landern in der Bundesrepublik
Deutschland zum Studium an Fachhochschulen.

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhatft, (6) ungentigend
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Anlagen

Anlage 11 zu 8§ 33 Abs. 2 und 3
Zeugnis Uber den Erwerb des schulischen Teils eines der Fachhochschulreife
gleichwertigen Abschlusses

Zeugnis uber den Erwerb des schulischen Teils der
Fachhochschulreife

(S =10 1) (=] ST
geb.am ... 1 TP PP PP PPPPPPP

hat die Prifung nach der Verordnung tber die Ausbildung und die Prifung an den
zweijahrigen hoheren Berufsfachschulen vom ... (ABI.S. )am ...................
bestanden.

Sie/Er hat am Zusatzunterricht zur Erlangung eines der Fachhochschulreife
gleichwertigen Abschlusses mit Erfolg teilgenommen.

Sie/Er hatam ................ die Zusatzprifung zur Erlangung eines der Fachhochschulreife
gleichwertigen Abschlusses bestanden.

Die Leistungen werden wie folgt beurteilt
(Prifungsbereiche und Noten)
Frau/Herm ... wird nach § ... der oben genannten
Verordnung der Erwerb des schulischen Teils eines der Fachhochschulreife
gleichwertigen Abschlusses bescheinigt.
Durchschnittsnote:
in Worten:
Ihr/lhm wird der der Fachhochschulreife gleichwertige Abschluss dann zuerkannt, wenn

sie/er den Nachweis ausreichender beruflicher Tatigkeit nach § 23 der oben genannten
Verordnung erbringt.

(Vorsitzende/Vorsitzender (Siegel) (Schulleiterin/Schulleiter)
des Prufungsausschusses)

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhatft, (6) ungenigend
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlage 12 zu 8 37
Zeugnis fur Externe

Zeugnis fur Externe

(Name und Ort der Schule)

Abschlusszeugnis

hat sich der Prufung fur Externe an den zweijahrigen hoheren Berufsfachschulen in der
FaChriChtUNg ....coooooiiii e
unterzogen.

Die Leistungen in den einzelnen Lernfeldern oder Fachern werden wie folgt bewertet

(Lernfelder oder Facher
mit den erreichten Endnoten)

Sie/Er hat die Prufung fur Externe bestanden. Sie/Er ist berechtigt, die
Berufsbezeichnung

zu fahren.

B MBI KUNG BN e a e e e e e

(Schulort), den ............

Die/Der Vorsitzende Siegel
des Priufungsausschusses

Der Prifung fur Externe lag die Verordnung Uber die Ausbildung und Prifung an den
zweijahrigen héheren Berufsfachschulen vom ... (ABI. ... S. ) zugrunde.

Notenstufen: (1) sehr gut, (2) gut, (3) befriedigend, (4) ausreichend, (5) mangelhatft, (6) ungentigend
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren

Berufsfachschulen (Assistentenberufe)

Anlagen

Anlage 13 zu 8 7 Abs. 2, 8 13 Abs. 1 und § 18 Abs. 3
Muster fur die Notenerfassung und Berechnung
(Online als EXCEL-Datei)

1. Mérz 2011

Dokumentation der Leistungsdaten - Informationsverarbeitung/Wirtschaft

Name Musterschuler Vorname Nils
Klasse 1291 Beginn 03.07.1905
Allgemeinbildender Unterricht
Facher 1. Hj. 2. Hj. 3.Hj. | 4.Hj | Endnote
Deutsch/ Frdspr. 2 3 2 2 2
Politik/ Wirtschaft 3 3 3 3 3
Religion 2 2 2 2 2
Sport 1 1 1 1 1
Berufsbezogener Unterricht
Lernfelder I-1|j. Std. |2.Hj.| Std. |Jahresnote | 3.Hj | Std. 4.Hj Std. | Endnote | Std.
LF1 4 40 4 4 40
LF2 4 40 4 4 40
LF3 4 40 4 4 40
LF4 4 40 4 4 40
LF5 4 80 4 4 80
LF6 4 120 4 4 120
LF7 4 40 4 80 4 4 120
LF8 3 120 3 3 120
LF9 4 40 4 4 40
LF10 4 80 4 4 80
LF11 4 120 4 4 120
LF12 4 120 4 4 120
LF13 4 60 4 60 4 4 120
LF14 4 40 4 40 4 4 80
LF15 3 80 3 80
LF16 2 40 2 40
LF17 1 40 1 40
LF18 2 80 2 80
LF19 3 40 2 80 2 120
LF20 4 120 4 120
LF21 3 120 2 120 2 240
LF22 2 120 2 120
LF23 4 120 4 120
LF24 2 100 4 60 3 160
LF25 3 40 3 40
Durchschnitt/ | , 5 | 580 |3,79| 580 4,03 2,60 | 580 | 2,76 |580| 3,26 |[2320
Summe
Praktikum ja
Zulassung zur .
Prufung ja
Prufung
Priufungsbereich Noten Gewicht Notenanteil
1&K 2 0,133 0,27
SPD 4 0,133 0,53 Bestanden: ja
Markt/VCU 3 0,133 0,40
Vornote BBU 3 0,600 1,80
Gesamtnote
berufsbezogener 3,0
Unterricht
Onlinefassung 18
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Verordnung uber die Ausbildung und die Priifung an den zweijahrigen hdheren
Berufsfachschulen (Assistentenberufe) 1. Mérz 2011
Anlagen

Anlage 14 zu § 3 Abs. 3

Muster einer schulischen Vereinbarung

Vereinbarung fur die Ausbildung in der zweijahrigen héheren Berufsfachschule
(Fachrichtung: ...),

der Schule
zwischen den Lehrkraften der Klasse — ...cooovvviveenveennnes

und dem/der Schiler/Schilerin
(nachfolgend Auszubildende/r genannt)

werden folgende Vereinbarungen getroffen:
§ 1 Ziele und Inhalte dieser Berufsausbildung
1. Zielsetzung

Die Berufsausbildung zur/zum staatlich gepriften Assistentin/Assistenten, Fachrichtung .........
vermittelt Qualifikationen mit Bezug zum Beschaftigungssystem, das auf einer breit angelegten
beruflichen Basis vielféaltige Beschaftigungsmdglichkeiten in unterschiedlichen Bereichen der
offentlichen und privaten Wirtschaft erdffnet. Sie befahigt zur Weiterbildung (Anpassung,
Aufstieg, Umorientierung) und leistet einen Beitrag zur Identifikation und
Persotnlichkeitsentwicklung. Die Ausbildung tragt zur Erhéhung der Mobilitat und Flexibilitat bei.
Das zentrale Ziel dieser Berufsausbildung ist der Erwerb einer dynamischen beruflichen
Handlungsfahigkeit.

Dies bedeutet fir den Unterricht:

In Verbindung mit fachbezogenen Kompetenzen wird die Vermittlung von fachibergreifenden
Fahigkeiten sowie Sozial- und Methodenkompetenz (Schliisselqualifikationen) angestrebt. Der
Lehr-/Lernprozess ist so umfassend angelegt, dass die/der ausgebildete ....... , qualifizierte
berufliche Tatigkeiten selbststandig planen, durchfiihren und kontrollieren sowie die erworbenen
Kenntnisse und Fertigkeiten auf neue betriebliche Situationen tUbertragen kann.

Damit stehen Unterrichtsverfahren und deren Anwendung im Vordergrund, die dazu geeignet
sind, bei Schilerinnen und Schilern Interesse zu wecken und dadurch Lernanstrengungen und
Leistungsbereitschaft anzuregen und/oder zu unterstiitzen.

2. Inhalte

(1) Richtlinien. Grundlage dieser Berufsausbildung bildet der jeweils glltige Lehrplan und -
soweit erlassen - die gultige Ausbildungsverordnung sowie das zusétzlich von der Schule
entwickelte Ausbildungskonzept.

(2) Betriebspraktikum. Ein Betriebspraktikum von mindestens vier Wochen ist verpflichtender
Ausbildungsbestandteil und kann im In- oder Ausland durchgefiihrt werden. Ein
Auslandspraktikum ist grundsatzlich genehmigungspflichtig und es muss ein entsprechender
Versicherungsschutz von Seiten der Praktikantinnen/Praktikanten bzw. durch deren
Erziehungsberechtigten nachgewiesen werden. Im Ubrigen gelten die Regelungen des Erlasses
Uber die Zusammenarbeit von Schule und Betrieb im Bereich der allgemeinbildenden und der
berufshildenden Schulen in der jeweils glltigen Fassung.

Die Auszubildenden sind sich darlber bewusst, dass sie wahrend des Betriebspraktikums
Reprasentanten der Schule sind.
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Anlagen

Das Betriebspraktikum wird in den entsprechenden Lernfeldern vor- bzw. nachbereitet. Soweit
die Praktika im Umfeld der Schule durchgefuhrt werden, finden nach Mdglichkeit Besuche von
den unterrichtenden Lehrkraften statt.

Der Praktikumsplatz ist von den Auszubildenden selbststandig - ca. vier Monate vor Beginn der
Praktikumszeit - zu finden und der Klassenleitung mitzuteilen. Die betreuende Lehrkraft
entscheidet Uber die Zulassigkeit als Praktikumsstelle. Das Praktikum fallt zum Teil in die
unterrichtsfreie Zeit (Schulferien).

Uber das Praktikum ist ein Bericht anzufertigen und bei dem/der zustandigen Fachlehrer/in bzw.
Klassenlehrer/in  nach  Terminvereinbarung vorzulegen. Eine Bescheinigung des
Praktikumsbetriebes Uber Zeitraum und ausgefiuhrte Téatigkeiten ist bei der Klassenleitung
vorzulegen. Ohne diese Bescheinigung kann keine Zulassung zur Abschlusspriifung erfolgen.

Da Praktikumszeiten wie Unterrichtszeiten behandelt werden, gelten bei Fehlzeiten die gleichen
Regelungen wie in der Schule (siehe § 6). Regelungen der Praktikumsbetriebe sind dariiber
hinaus gegebenenfalls zusatzlich zu beachten.

(3) Studienfahrten. In der Regel finden innerhalb der Ausbildung Studienfahrten mit
unterschiedlichen Schwerpunkten statt. Kann eine Schilerin oder ein Schiler dennoch aus
besonderen personlichen Griinden an diesen Malinahmen nicht teilnehmen, verléangert sich die
Dauer ihres/seines betrieblichen Praktikums in der unterrichtsfreien Zeit entsprechend.

§ 2 Verpflichtung der Lehrkrafte

Die Lehrkrafte verpflichten sich im Rahmen der bestehenden rechtlichen Vorgaben die
Auszubildenden bei der Erreichung der unter 8 1 genannten Ziele und Inhalte mit ihren
Qualifikationen, ihrem Engagement und nach Kréaften zu unterstitzen. Dariber hinaus
verpflichten sie sich, den Auszubildenden - nach Terminvereinbarung - auch beratend Uber die
eigentliche Unterrichtszeit hinaus zur Verfigung zu stehen.

§ 3 Verpflichtung der Auszubildenden

Die Auszubildenden verpflichten sich alles zu tun, um die in 8 1 genannten sowie die von den
Lehrkraften weiter konkretisierten Ziele und Inhalte zu erreichen.

§ 4 Ausbildungszeit, Unterrichtszeit

Die Ausbildung beginnt am ........... und endet mit Bestehen der Abschlussprifung
voraussichtlich im ......... .

Besteht der/die Auszubildende die Abschlussprifung nicht, so verlangert sich das
Ausbildungsverhaltnis auf sein/inr Verlangen um léngstens ein Jahr. Eine Wiederholung des
ersten  Ausbildungsjahres  bleibt davon unbenommen, unterliegt aber einem
Konferenzbeschluss und der entsprechenden Willenserklarung der/des Auszubildenden.

Es gelten die dblichen Unterrichtszeiten der Schule. Diese werden den Auszubildenden mit
ihrem Stundenplan durch die Klassenleitung bekannt gemacht.

Die Schulordnung ist Bestandteil dieses Vertrages und wurde den Auszubildenden gesondert
zur Kenntnis gegeben.
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8 5 Verspatungen

Da die Ausbildung in der Regel als gemeinsamer Lernprozess organisiert ist, ist ein
gemeinsamer plnktlicher Beginn unabdingbar. Verspatungen sind hierbei besonders stdrend.
Sollte dennoch im Einzelfall ein Zuspatkommen unvermeidbar sein, ist dies unter Angabe des
Grundes bei der unterrichtenden Lehrkraft ohne Aufforderung zu erklaren. Der jeweiligen
Lehrkraft obliegt es, die Verspéatung als entschuldigt oder unentschuldigt zu bewerten und
entsprechend einzutragen. Die Verspatungen addieren sich zu den sonstigen Fehlzeiten und
werden im Zeugnis entsprechend ausgewiesen.

8§ 6 Fehlzeiten

1. Versaumt eine Schilerin oder ein Schiler Unterricht oder verpflichtende
Schulveranstaltungen, missen die Erziehungsberechtigten oder die volljahrige Schilerin
oder der volljahrige Schiler den Versaumnisgrund spéatestens am dritten Versaumnistag
der Schule schriftlich mitteilen.

2. In begrundeten Einzelfallen kann die Schule verlangen, dass bei Krankheit der
Versaumnisgrund  durch  Vorlage eines  &rztlichen  Attestes oder  einer
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung nachgewiesen wird. Die Kosten fiir das arztliche Attest
tragen die Unterhaltspflichtigen.

3. Unentschuldigte Fehlzeiten werden bei Empfangern von o6ffentlichen Leistungen (wie z. B
Baftg) unverzuglich den zustandigen Stellen gemeldet.

4. Arztbesuche, Behdrdengéange und Ahnliches sind grundsatzlich au3erhalb der schulischen
Ausbildungszeiten wahrzunehmen. Uber Ausnahmen entscheidet der/die Klassenlehrer/in.

5. Die jeweilige Lehrkraft entscheidet, ob und wann aufgrund entschuldigter Fehlzeit ein
Nachschreibetermin gewahrt wird.

6. Alle Verspatungen und Versaumnisse werden im Klassenbuch bzw. Kursheft unter dem
jeweiligen Unterrichtstag festgehalten.

§ 7 Konsequenzen bei Nichteinhaltung der Vereinbarung

Bei Verletzung der Vereinbarung werden die Lehrkrafte der Schule in der Regel zunéchst
padagogische Gesprache fuhren und erst dann Malinahmen und OrdnungsmafRhahmen nach §
82 des Hessischen Schulgesetzes einleiten. Bei bereits erfolgten Abmahnungen erfolgt nach
erneuter Ricksprache - zur endglltigen Klarung der Grinde — bei negativem Ausgang eine
sofortige Beendigung des Ausbildungsverhéltnisses.

Davon unbenommen bleibt die Mdglichkeit, dass diese Vereinbarung und damit die
Berufsausbildung im gegenseitigen Einvernehmen jederzeit aufgeltst werden kann.

Ort, Datum

Der/Die Auszubildende Der/Die Erziehungsberechtigte/n
Der/Die Klassenlehrer/in Die Schulleitung
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